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= ORDENANZA MUNICIPAL N° 003-2023-MPPA-A
- Aguaytia, 03 de febrero del 2023.
-,

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD-AGUAYTIA.

POR CUANTO:

El Concejo Municipal, en Sesion Ordinaria de Concejo N2 003-2023, de fecha 03 de febrero del 2023;
Informe N2 010-2023-SGPREI-GPPYR-MPPA-A, de fecha 18 de enero del 2023; Informe Legal N2 040-2023-
MPPA-GAJ-DDFM, de fecha 26 de enero del 2023, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 1942 de la Constitucion Politica del Peru, en concordancia
con lo dispuesto en los Articulos 1y Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972,
las Municipalidades son érganos de Gobierno Local que gozan de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, la Constitucion Politica del Perl en su articulo 1952 estipula que “Los Gobiernos Locales son
competentes para crear, modificar y suprimir contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechos municipales,

conforme a Ley;

Que, el numeral 3) del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades N°27972, establece que
corresponde al Concejo Municipal aprobar el régimen de organizacién interior y funcionamiento del gobierno
local; lo cual resulta concordante con lo establecido en el articulo 40° de la acotada norma que sefiala que las
Ordenanzas de las municipalidades provincialesy distritales, en materia de su competencia, son las normas de
caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba
la organizacién interna, la regulacion, administracién, supervision de los servicios publicos y las materias en las
que la municipalidad tiene competencia normativa;

Que, el numeral 8) del articulo 9° de la Ley Orgénica de Municipalidades antes mencionada, establece
que corresponde al Concejo Municipal aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los
acuerdos;

Que, los articulos 43° y 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, disponen la obligatoriedad de las
entidades de la Administracion Publica de elaborar, aprobar y publicar el integro de su Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) cumpliendo los requisitos establecidos para tal fin;

Que el Decreto Legislativo N* 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT),
establece que dicho sistema es una herramienta informatica para la elaboracion, simplificacion y
estandarizacién del TUPA. Asimismo, dicha norma crea el repositorio oficial de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente informacion sustentatoria,
formulados por las entidades de la Administracion Publica; el cual es administrado por la Presidencia del
Consejo de Ministros, a traves de la Secretaria de Gestion Publica, como ente rector del Sistema de
Modernizacion de la Gestion Publica;

Que, el articulo 9° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1203, Decreto Legislativo que crea el
Sictema Unico de Tramites (SUT), aprobado por Decreto Supremo N° 031-2018-PCM, seiala que los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad a registrar en el SUT, son aquellos cuya
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tramitacion es efectuada ante las entidades de la Administracion Pablica, y cumplen con lo regulado en el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto

-
A
-
-
= Supremo N° 004-2019-JUS, los lineamientos para la determinacién de los derechos de tramitacion, los

lineamientos para la elaboracion del TUPA y demads normas de simplificacion administrativa vigentes; ademas,

establece que las entidades de la Administracion Publica ingresan al portal del SUT, para registrar todos los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad compendiados en el TUPA;

Que, con Resolucion de la Secretaria de Gestién Publica N°004-2018-PCM/SGP, se aprueba el Nuevo
Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y se dispone que el mismo compendia y
sistematiza los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad. En la referida norma,
también se precisa que el TUPA contiene informacién complementaria para los ciudadanos, como: sedes de
atencion, horarios, medios de pago, datos de contacto, notas al ciudadano, descripcion de los procedimientos
administrativos y/o servicios prestados en exclusividad, canales de atencion y consulta del procedimiento
administrativo y/o servicio prestado en exclusividad;

Que, los numerales 44.1y 44.2 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que
el TUPA es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, 0
por Resolucién del Titular del organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo;

Que, asimismo, el numeral 44.3 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que
el TUPA y la norma de aprobacion o modificacion se publican obligatoriamente en el portal del diario oficial El
Peruano; adicionalmente, se difunde a través dela plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano del

ERENCIA b
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CIONAL Ac-créég Estado Peruano y en el respectivo portal institucional de la entidad;
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Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la Informacién Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su
posicién o bajo su control, asi como los derechos de tramitacién correspondientes y la Tabla ASME-VM.
Asimismo, el numeral 7.1 del citado Decreto Supremo establece que, conforme al numeral 41.1 del articulo 41
de Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, las entidades de la Administracion Publica incorporan el
procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la
entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, en sus respectivos TUPA, sin necesidad de
aprobacién por parte de otra entidad;
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- Que, mediante Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, asi

- como las Tablas ASME-VM. Asimismo, el numeral 5.1 del citado Decreto Supremo establece que, conforme al

- numeral 41.1 del articulo 41 de Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

= General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, las municipalidades provinciales y distritales
incorporan el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Licencia de Funcionamiento y de Licencia

-
Provisional de Funcionamiento para Bodegas, en sus respectivos TUPA, en un plazo maximo de cinco (5) dias

_~ habiles contado a partir de la entrada en vigencia del Decreto Supremo, caso contrario sefiala el numeral 5.2,

- resulta aplicable el régimen de entidades sin TUPA vigente regulado en el articulo 58 del texto Unico Ordenado

o dela Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS;
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Que, mediante Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, se aprueban procedimientos administrativos y
un servicio prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
asi como las Tablas ASME-VM. Asimismo, el numeral 5.1 del citado Decreto Supremo establece que, conforme
al numeral 41.1 del articulo 41 de Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
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Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, los gobiernos locales proceden
con la incorporacién de los procedimientos administrativos y el servicio prestado en exclusividad
estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones en sus respectivos TUPA, en un plazo
maximo de cinco (5) dias habiles contado a partir de la entrada en vigencia del Decreto Supremo, caso contrario
sefiala el numeral 5.2, resulta aplicable el régimen de entidades sin TUPA vigente regulado en el articulo 58 del
texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS;

RID>PIPID>D VI

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 018-2027-MPPA-A, se aprobd el Texto Unico de
Procedimiento Administrativos y Servicios prestados en Exclusividad (TUPA) de esta corporacion edil;

Que, estando a las normas y decretos supremos antes mencionado corresponde la modificacion de
los procedimientos administrativos de Acceso a la informacion, Licencia de Funcionamiento e Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y un servicio prestado en exclusividad de Inspecciones técnicas de
Seguridad en Edificaciones, de acuerdo con los anexos (nimero), que forman parte de la presente ordenanza;

Que, con Informe N¢ 010-2023-SGPREI-GPPYR de fecha 18 de enero del 2023, la Sub Gerencia de
Planeamiento, Racionalizacidn, Estadistica e Informatica, solicita la modificacion del Texto Unico de
Procedimiento Administrativo — TUPA, respecto a 24 procedimientos estandarizados y un (01) servicio
administrativo prestado en exclusividad, comunicando todo lo expuesto en el informe al Gerente de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion;

Que, mediante Informe Legal N2 040-2023-MPPA-GAH-DDFM, de fecha 26 de enero del 2023, la
Gerencia de Asesoria Juridica, emite opinion favorable en el que Declara PROCEDENTE la Modificacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA. Asi mismo el presente expediente se deberd elevar a Sesion
de Concejo para su aprobacion respectiva;

~60ay Tk Por lo que, estando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas por el inciso 8) y 9) del articulo
9¢ de la Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, el Consejo por unanimidad, con la dispensa del tramite

de lectura y aprobacion del Acta, el Concejo aprobd la siguiente:

ORDENANZA QUE MODIFICA E INCORPORA EN EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO —
TUPA, DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD, VEINTITRES PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS Y UN SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD ESTANDARIZADO.

ARTICULO PRIMERO: APROBAR LA MODIFICACION E INCORPORACION DE 23 PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS Y UN SERVICIO ADMINISTRATIVO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD DEL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA.

Modifiquese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Padre Abad y
en consecuencia incorporese los 23 procedimientos administrativos estandarizado y 01 servicio prestado en
exclusividad, contenidos en el Anexo que forma parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR LOS DERECHOS DE TRAMITE POR LOS 23 PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS Y UN SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD.

Apruébense los derechos de tramite de los 23 procedimientos administrativos estandarizados y 01 servicio
brindado en exclusividad, incorporados en el TUPA de la Municipalidad Provincial de Padre Abad que se detallan
en el Anexo, el cual forma parte integrante de la presente Ordenanza;

ARTICULO TERCERO. - EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS DE TRAMITE.
Dispongase que los derechos de tramite a los que hace referencia el articulo precedente, seran exigibles a partir

del dia siguiente de la publicacion de la presente Ordenanza en el diario de mayor circulacién de la regién “El
Ahora”.
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- ARTICULO CUARTO. - IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL D.S. 200-2020-

PCM, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y DE LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS.

recisese que los procedimientos administrativos vinculados con las Licencias de Funcionamiento recogen
m [inica y exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demas formalidades previstas en el Decreto Supremo
N°® 200-2020-PCM.

ARTICULO QUINTO. - IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL D.S. N° 043-2021-
PCM, INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE ESTANDAR

Precisese que los procedimientos administrativos y un servicio brindado en exclusividad vinculado con las
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones recogen Unica y exclusivamente los requisitos, silencios,
plazos y demas formalidades previstas en el Decreto Supremo N2 043-2021-PCM.

ARTICULO SEXTO. - IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DEL D.S. N° 164-2020-PCM,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU
POSESION O BAJO SU CONTROL.

Precisese que el procedimiento administrativo estandarizados de Acceso a la Informacién Pablica recoge unica
y exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demas formalidades previstas en el D.S. N° 164-2020-PCM.

ARTICULO SEPTIMO. — APROBACION DE LA INCORPORACION DE FORMULARIOS.

Apruébese la incorporacion de los formularios estandarizados de los procedimientos administrativos y un
servicio prestado en exclusividad del texto Unico de procedimientos administrativos —TUPA de la Municipalidad
provincial de Padre Abad, los cuales se encuentran comprendidos en el Anexo, que forma parte de la presente
Ordenanza Municipal. '

ARTICULO OCTAVO. - DIFUSION DE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA.

La norma que aprueba el TUPA se publica en el diario de mayor circulacion de la region “El Ahora”; el TUPAy la
disposicion legal de aprobacién se publica obligatoriamente en el portal de Transparencia Estandar.
Adicionalmente se difunde a través del Portal Institucional de la entidad.

ARTICULO NOVENO. - Encarguese a Secretaria General, Sub Gerencia de Comercializacion y Fiscalizacion y Sub
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - Area de Defensa Civil de la Municipalidad Provincial de Padre
Abad, el cumplimiento de la presente Ordenanza. Asimismo, la oficina de Secretaria General su publicacion en
el diario Regional de mayor circulacién y en el portal de Transparencia Estandar del Estado Peruano.

ARTICULO DECIMO. - Deréguese toda norma o disposicion que se opongan a la presente Ordenanza.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Av. Simén Bolivar N° 536 — 546 — Aguaytia — Padre Abad - Ucayali

i,
=
-
]
-~
-,
)
-
-,
Y
-
Y
PN
e
-~
-
-
-
_—
-~
-
-,
)
-,
=
ol
.
-
.




i

.,
- RESUMEN DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS
- : S Costo
Item Cédigo Denominacién Unitario
- Secretaria General
Acceso a la informacién publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su 1-10
- ; FEISiRERtD posesion o bajo su control - Presencial y No Presencial & :
- Sub Gerencia de Comercializacién y Fiscalizacion
Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio (con 220,50
= 1 PE102730761 ITSE posterior)
Licencia de funcionamiento para cesionarios en edificaciones calificadas con nivel de riesgo
T34AB ; : 214.80
b 2 REATE B medio (con ITSE posterior)
— 3 PE1027344C1 Licencia de _funcmnamlenta para edificaciones calificadas con nivel de riesgo bajo (con 137.90
ITSE posterior)
Licencia de funcionamiento corporativa para mercados de abastos, galerias comerciales y
70.45
4 PE102728960 centros comerciales (con ITSE previa) g
5 PE10273750E Licencia de funmongmnento para cesionarios en edificaciones calificadas con nivel de riesgo 72560
alto (con ITSE previa)
6 PE102735B77 t:i?::)la de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo alto (con ITSE 730.10
7 PE102735FCO Licencia dg funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy alto (con 866.20
ITSE previa)
/o o 8 PE1027380A2 Licencia de funcionamiento para cambio de giro 17.60
\ ®
©
g. _\oRo t 9 PE102739212 Licencia provisional de funcionamiento para bodegas 0.10
Gfrenria f m : . L
Z b Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de denominacién o nombre
A Municipal g 0 : ¥
J joes / ! PE10273B979 | mercial de la persona juridica bl
SUAYT\E icenci i i i ificaci i - i
- 1 PE10273BF60 Licencia de ﬁJﬂCIonaﬂ'IIel:ltCl para cesionarios en edificaciones calificadas con nivel de riesgo 876.60
muy alto (con ITSE previa)
12 PE102734DAS Cese de actividades 0.10
Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil
Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones previa al inicio de actividades para
! il S establecimientos objeto de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo alto 705.10
Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones previa al inicio de actividades para
ey : : i : : i 852.10
2 e estaplecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto
Inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para
i i 7 . . , i i 208.30
3 PRERTEYINe establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio
Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para
3 FERSTOSION2 establecimientos objeto de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo bajo e
Renovacién del certificado de inspeccién técnica de seguridad en edificaciones para
2 PEGRrasatD establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto ToRs0
Renovacién del certificado de inspeccién técnica de seguridad en edificaciones para
il establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio 2110
- 7 PEG5785997E Renovaqép del cen!ﬁcado gle inspggcién té_icnica de seggndad en edificaciones para 850,80
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto
-
Renovacion del certificado de inspeccién técnica de seguridad en edificaciones para
_~ : FERIIE RS0 establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo e
A Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos piblicos deportivos y no
$ FESA7R08D deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000 personas e
-
= 10 PEB5785966E Eva!uqcton de condiciones de segundan_:l en esgectéculos publicos deportivos y no 248.20
deportivos (ECSE) con una concurrencia de mas de 3,000 personas
-
11 ES657857DAC Duplicado del certificado de inspeccién técnica de seguridad en edificaciones 20.40
i
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=~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
e, ~
- Denominacion del Procedimiento Administrative
o Acceso a la Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su poseslén o bajo su control”
Céodigo: PE123299E43
— l Descripcién del procedimiento

Procadimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (infermacion creada, obtenida, en posesién o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Gnica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méaximo de dos (2) dias habiles

@ recibido el pedido de informacidn.

Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
anco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago®.

'otas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2 . Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

N\ 3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
© \documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

- La liquidacién del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estard a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
resentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectie la
eproduccién de la informacién requerida y pueda poner a disposicién la informacién dentro del plazo establecido legaimente.

5.- No se padra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacidn de Recurso de Apelacién, el plazo méximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia r Acceso a la Informacién Publica, segiin Resolucién N° 010300772020, El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias héabiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicién plementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 01 1-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

? {Formularios

Formulario PDF: Salicitud de Accaso a la Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacién: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20220524_184734.pdf

| Formulario Word: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesidn o bajo su control.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosifile_12329_20220524_164807.docx

l Canales de atenclén

| Atencién Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
| Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

| Pago por derecho de tramitaclén | Modalldad de pages

#

PRESENCIAL Caja de la Entidad
Efectivo.
En soles.Caja de la Entidad.

) D 2 ) D)

Copia simple formato A4 (por unidad)
Monto - S/ 0.10

Informacién en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

Informacién por Correo Electrénico
Monte - S/ 0.00

NO PRESENCIAL
Copia simple formato A4 (por unidad)
Monto - S/ 0.10

Informacién en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

) ) )

Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00 |

I Plazo de atenclén l Callficacién del procedimiento

) ) ) )
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10 dias habiles ‘

PALACIO MUNICIPAL

-

interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarios de atencién
Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

NIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

Untdad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

¢

N
|
|
Anexo: -
Correo: -

SRR -~ e

llnmnclas de resociucidn de recursos

}‘

Teléfono: -

Reconsideracién

Apelacién

P

Autoridad competente
b

NO APLICA - NO APLICA

Informacién Publica

NQO APLICA - Tribunal de Transparencia y Accesoala

o

L+

A

‘;L "w...--"/

oi»)pa)i

) ) )

respuesta

o maximo de No aplica 15 dlas hébiles
ntacién
E;(azo maximo de No aplica 10 dfas hébiles

ey
;[\ Base legal
-

6, 7, 9 y Primera
disposicidn
complementaria
modificatoria

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de
la gestion de intereses

2]
D
Y Fecha
/ Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27806, Ley de|Decreto Supremo N* 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Plblica

Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N* 1353 07/01/2017

) ) )
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Logo

FORMULARIO

SOLICITUD DE ACCESO ALA INFORMACION

PUBLICA

(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a |a Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

N° DE REGISTRO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.L/LM.J/C.E/OTRO

DOMICILIO
AVICALLE/R/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACICN
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREOQ ELECTRONICO TELEFONO

ill. INFORMACION SOLICITADA:

|V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una "X")

COPIA CORREO
SIMPLE DISQUETE cD ELECTRONICO Ly
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION
FIRMA

OBSERVACIONES.
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e
- SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
—
PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunes a Viemes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a
-~ EALAAI MU DAL SIMON BOLIVAR N°® 536-546 16:30,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"

Cédigo: PE102730761

| Descripcién del procedimiento

ersona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econdmica en un
e riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
d, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
fica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
plazo maximo de

Procedimiento a través del cual, toda
establecimiento determinado con nivel
funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitu
o\ licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y noti C ]
7\ Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un
=
m

nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nume

legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante Ie%al o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

ro de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Reiuisitos especiales: en los supuestos gue a continuacién se indican, son exi%ihles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse ha ilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cullural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en gue el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integranies del Patrimonio Cultural de la Nacién.

ormularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

| Canales de atencién

Atencion Presenclal: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
‘Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 220.50 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.

I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el UPA de |a entidad.

2 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
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l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i,
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y T -
- DEFENSA CIVIL Foigione:
Correo: -
i
- | Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
utoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
lazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
= Plazo maxime de 30 dias habiles 30 dias habiles
/";'(‘:'-\ respuesta
o)
¥ ) Base legal
SA Voo
e Gerengfia ?
Munitipe
l?ﬁ'l ‘f/ Articulo Denominacion Tipo Namero P :;cha‘ "
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
m\ Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
2 Declaracion Jurada.
& V\B° [
5 A Bn. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
: e Edificaciones N
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a T SEDES ‘ DIRECCION HORARIO DE ATENCION

_—

. PALACIO MUNICIPAL PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunes a Viemnes de 07:30a 12:30 yde 13:30 a
SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.

e

_—,
el
rF
ity
A—_—,
-~
.
=
-
o,
.
e
el
-
)
)
e
-,
_—,
e,
-




=
il
i,
- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
o —
- Denominacién del Procedimiento Administrativo
- "LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”
Codigo: PE102734ABB
—_—
== l Descripcién del procedimiento
-~ Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La mynlcnpalu_ﬂad previa presentacion de
N B niiud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
AN requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
& el funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
i Vo' o\ | &Y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.
)
m
LCAL
Requisitos

AoyartBA N\

*1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de D.MN.l. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratéandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. 0 Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simpie firmada por el Boderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

m 3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad enla edificacion,

pPOVING,

% @) 4 .- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes \jequisllosz

! -“; a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
~r o 3 \ servicios relacionados con la salud.

&?ﬂ‘*—wuﬁ | b) Declaracion Jurada de contar con |a autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
] SgiORr\ m | manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. —
- URIDICA ‘5‘ c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
q/ expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el

g Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

SUAYTIR A
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

4 B~ Nose requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
10 2 jcuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
Y simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

(An
EuayTik
A Formularios
i,
=, Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
i~

Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.
-
- | Canales de atencién
3

Atencién Presencial: Palacio Municipal. Sedes de la entidad
s Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe
=

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
i
Caja de la Entidad
_— Manto - S/ 214.80 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.

Y
= l Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
—-—

2 dias hébiles Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
e documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
-
I Sedes y horarios de atencién
-
- PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
e
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-~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
- i '
o UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
o | Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
-
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Taléfono: -
- DEFENSA CIVIL Plosedieg
Correo: -

) Reconsideracién Apelacién
bMutoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
&
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
|lazo maximo de Mo aplica No aplica
?g uesta
3 Ve '
Gerepitial 7
», Muplipa /Base legal
\ o
w&,# g . Fecha
P Articule Deneminacién Tipo Namero Bublicacish
m ; n.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28376, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
V"" bo <3 Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Dé D‘“m?.c A % Declaracion Jurada.
r lERI f AR 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
f Edificaciones.

4
~Guay b
- =AY T

) > ) ) )




)

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA

—
e
-
-~
r Y
o
‘ :

SEDES DE ATENCION

;

bJURl ICA

) 4(;{};‘ VB

-
-
_—
rY
-
=
-~
-
-~
_—
=
El
-
=
-
s
.
.
-~
o
-~
-~



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

SEDES ' DIRECCION HORARIO DE ATENCION

PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a

PALACIO MUNICIPA
LACIO MUNICIPAL SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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L ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICAGIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"

S
e
Y
— Texto Unico de Procedimientos Administrativ
r Y [
-~ Denominacién del Procedimiento Administrativo
=

Cédigo: PE1027344C1
-
L | Descripcion del procedimiento

Procedimiento a trav

gs del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad economica en un
n nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
lidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
\a licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
(ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de

establecimiento determinado co
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipa
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica
2\ Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
» | nueve (9) dias habiles. El certificado |ITSE se renueva cada dos (2) afios.

. Req ulsitos

1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: .
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RU.C.y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

o“\.o legal. "
D.N.I. o Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

L VB ¢l representante en caso actien mediante representacion.

E o) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero
T
m

S Gereny
Mu% / 5.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal 0 apoderado sefialando que su poder se

mero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos

2 ! encuentra vi%ente, consignando el nu de F
AGuavTY |~ (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos

obligatoria su numerc de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

para personas juridicas.

i v
-~ AGUREA

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Ret}uisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles las siguientes requisitos:
) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

servicios relacionados con la salud. ) 3 )
b) Declaracién Jurada de contar con |a autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integranie del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Macién, excepto en los casos en que el

a Ley la requieran de

Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

|

Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

_—
Declaracién jurada de cumplimiento de |as condiciones de seguridad en la edificacidn.
-
-~ | Canales de atencién
-
Atencién Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
-, Atencion Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe
-
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
-
Caja de la Entidad
_— Monto - S/ 137.90 Efectivo:
En soles.Caja de |la Entidad.
.
. | Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
b documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
i
l Sedes y horarios de atencién
-
- PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
-
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
-
_n { UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
- - -
a_—
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAI

—

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y
DEFENSA CIVIL

Anexo: -
Correo: -

l Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: -

I Consulta sobre el procedimiento

Reconsideracién

Apelacion

ridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

zo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta ]
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PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30a
PALACIO MUNICIPAL SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LIGENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PE102738869

l Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, loda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de rias]go. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion ?écnic.a de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo gue determine la municipalidad segln la matriz de riesgo.

QGDVINCW Requisitos
“w
Vgﬁo ‘% 1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya.
G efél':"i 4 @ Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

W : ;legal.
Municipgl £ 7 b)gTralandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el namero D.NLI. & Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria

/

- AéUaII' v del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra uigrsnte, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacidn de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inserito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

[3.- Croquis de ubicacién.
4 .- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

.
@ 6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

) ) ) » ) )

) ) ) )

3

-\ 7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

1
9 2 18.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

[a)

4

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

N

T\ P servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley |a requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de Ia Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

l Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 870.40 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Paositivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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‘ Sedes y horarios de atencion
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-
-~ PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 & 16:30.
-
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
o

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud l Consulta sobre el procedimiento
| sUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
DEFENSA CIVIL Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

i ©
4 3 —
\::Ec e Reconsideracién Apelacion
5. b [
3 g:’{m,‘; l;t ﬁ)ﬂridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
> 4 K ’ CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
-Wﬁ\ g
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
-, ag.ﬂ‘u’wcq'\,eresentacidn
d Plyzo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
- GER uesta
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f'/Base legal

Articulo Denominacién Tipo MGG Publicacién
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,7.8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo Ne 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

PALACIO MUNICIPAL

PADRE ABAD - PADRE ABAD - UGAYALI - AV.
SIMON BOLIVAR N° 536-546

Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a
16:30.
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

-

- Denominacién del Procedimiento Administrativo

P | [CENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Cédigo: PE10273750E

.
| Descripcion dei procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
o adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la
% solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cum limiento de los
1 requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

l “Requisitos

1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, gue incluya. ;
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de D.N.I. 0 GCarné de Extranjeria de su representante

B

2 llegal. i ) .
Getencig b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
-Mqﬁ'mipzl del representante en caso actden mediante representacion.

Aguariy .- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

" ——r encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos

(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

VING obligatoria su numero de documento de identidad, salvo gue se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

@i‘p Ly B Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

o [
-

)

3.- Croquis de ubicacion.

L SERENCID 2 14 . Piano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
&.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
%, 8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de sequridad y proteccion contra incendio.

A G% g.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

v ™la) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
M & [ servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley |a requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el

_~ Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitorea de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de 1a
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
- inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
e Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
o cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.
-~ 2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
-~ modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
FLY
I Formularios
FY
= Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
-
l Canales de atencién
o
P Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
Atencion Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe
-5
l Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
Y
e Caja de la Entidad
Monto - S/ 725.60 Efectivo:
" En soles.Caja de la Entidad.
- | Prazo de atencion I Calificacién del pr fent
-~
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta. la peticion
-, l se considera aprobada.
_— L
el
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= Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
-
l Sedes y horarios de atencion
_—
- PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
F
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
s
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
(\E Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
el )|
'SUB GERENGIA DE COMERCIALIZACION, MERCADO Y CAMAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
ﬁ “ Instancias de resolucién de recursos
4 3
-4 V;BQ % Reconsideracién Apelacién
Gergnwid i
, Mubidipgl oridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION, |GERENCIA - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
\. 1% MERCADO Y CAMAL GESTION AMBIENTAL
AGyay il
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
\Lprasentacic'un
b
| 9 PYazo maximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
E uesta
-
by ™
ﬁjBase legal
3\1\NCML \ Articul > inaci T Fecha
O :;\ ] Denominacion ipo Nimero Puklioanlin
GEREFE w‘; g\%ﬁ 3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
RES ; ,:,é Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
& >4
.- GURS A O AR, 25 Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-FCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

r SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

PALACIO MUNICIPAL

PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV.
SIMON BOLIVAR N° 536-546

Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30y de 1330a
16:30.




- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”

Cédigo: PE102735B77

Descripcién del procedimiento

s ocedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento

terminado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
‘esqo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva

ada 2 afios.

o=
W Requisitos
©
- ) .
8 \Vilat % \1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
Gerr}m & @) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria de su representante
= Yk egal. . o . iarl
Mund _"Paisl& b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el namero D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
> del representante en caso actien mediante representacién.

dguarnik

\—‘.’ 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
cbli?alcria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

.- Croquis de ubicacidn.

A 4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

N

-

5. Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de ia Nacién, excepto en los casos en que el
-~ Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

)
Notas:
—_—
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
i tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
£
| Formularios
s
- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
-

Canales de atencién

= Atencién Presencial: Palacio Municipal Sedes de la entidad
Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe
-
-~ l Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
i,
Caja de la Entidad
— Monto - Sf 730.10 Efectivo:
En soles.Caja de |a Entidad.
.
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
-
-_ 8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
E

l Sedes y horarios de atenci6n




=
-
-
- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
- l
. PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Z | UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
m DEFENSA CIVIL Anexo: -
O& Correo: -
-
5
i SE" nstancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION, |GERENTE - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
3 MERCADO Y CAMAL
azo maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
rpsentacion
lazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta J
-
ﬁd\ Base legal
a) :_:;E HErN\:f\- x T{JU Fecha
G She B icul
% WM i F Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"

Codigo: PE102735FC9

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda perscna natural o juridica, solicita la ‘autorizaciéq para el dasgrro!io de un nggoclo en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de ISegur_ldad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se

renueva cada 2 afios.
Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: ;
) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante

egal. }
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

(SUNARP). Tratandose de representacion de personas natur mada

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

."@‘;—W‘? encuentra vigente, consignando ol nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
“ o ales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
ﬂ‘
|2
.
iy

5. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

b\ 7 .- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican. son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

servicios relacionados con la salud. )
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de |a autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a |a solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

| Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

l Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal. Sedes de la entidad
Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

I Pago por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 866.20 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.

I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, |a peticion
se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion
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| Unidad de organizacién donde se presenta Ia documentacién
N
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
245 GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
EFENSA CIVIL Anexo: -
Correo: -
tancias de resolucion de recursos
2 Reconsideracion Apelacion
L=
‘ 3‘\":&? Afitpridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
: umidipal CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
- Denominacién del Procedimiento Administrativo
— "LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Cédigo: PE1027380A2
E

l Descripcién del procedimiento

rocedimiento a través del cual, toda persona natural o
jvel de riesgo bajo o medio, y que decide camblar de
ondicionamiento, a fin de adecuar sus instalacion
riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de

equisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formato de declaracién jurada para informar el cambio de giro.

Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
Atencidn Virtual; tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

EDTL

Pago por derecho de tramitacién
Monto - S/ 17.60

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

1

3
QAT

entidad competente para conocerla,
documentacién completa, exigidos e

Sedes y horarios de atencién

juridica que cuenta con licencia d
giro de negocio, puede re
es al nuevo giro, sin afectar las condicio
aprobacién automética.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada a

e funcionamiento para establecimientos calificados con
alizar en el establecimiento obras de refaccion ylo
nes de seguridad, nl incrementar la clasificacién del nive

l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo;
En soles.Caja de Ia Entidad.

probada desde el mismo momento de su presentacion ante la
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
n el TUPA de la entidad.

-_ PALACIO MUNICIPAL Lunes a Vieres de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
-
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
-
. UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
- I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION, MERCADO Y CAMAL Teléfono: -
- Anexo: -
Correo: -
-
- I Instancias de resolucién de recursos
- Reconsideracién Apelacién
-~ Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
- Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
-
Plazo maximo de No aplica No aplica
- respuesta
o
- e 4 G
- 1
_—
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"

Cédigo: PE102739212
I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacion y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses: luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis () meses, se notifica la fecha de la inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia Frovislonal de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez

(10) dias calendario.
Requisitos

.\1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada. ) )
n el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
ccionistas y representante legal; informacion de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
. establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccidn v Saneamiento,

Notas:

1.- Solo se oforga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
9 cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
‘°,° la via pablica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

B
X
Formularios

-Solicitud de formato de declaracién jurada para licencia provisional de funcionamiento

Canales de atencién
o
i
" Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad

Atencion Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Costo por Reproduccidn Efectivo:

En soles.Caja de la Entidad.
LICENCIA PARA LOS FUNCIONAMIENTOS
Monto - S/ 0.10

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la
entidad competente para conocerla, siem1pra que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
L I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion Apelacién
-
Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS ¥
- CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
- Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
-
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
_— respuesta
_
I Base legal
-_—
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Y Articulo Denominacién Tipo Numero
OVINCA N, Publicacién
6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMEIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA™

Cédigo: PE10273B979

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica.

Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Formularios
Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal.Sedes de ia entidad
Atencion Virtual: tramIledocumentario@munipadreabad.gnb.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 18.40 Efectivo:
En scles.Caja de la Entidad.

>
! Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacién respc ble de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
DEFENSA CIVIL Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
[TEspUestE
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipandacF verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITS%) x emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles, Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil, Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

F‘a} Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I, o0 Carné de Extranjeria de su representante
egal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.|. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
~ del representante en caso actien mediante representacion,

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante iegal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vig_enta. consignando el nimero de Partida Electrénica ¥ asiento de inscripcién en la Superintendencia Naciona| de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
& “obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
" { Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas,

3.- Croguis de ubicacién.

4.- Plano de arquitectura de ia distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

§.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares Yy cuadro de cargas.

B.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion,

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion conira incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud. )

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. _ . T

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de |a Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién ¥ monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de |a
icencia del local. La e);:'?encia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacien,

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante Ios cinco (5) afios anteriores inmediatos,

l Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencion Presencial; Palacio Municipal.Sedes de la entidad
Atencion Virtual: tramltedocumentario@munipadreabad.gab,pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 876.60 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.

l Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

8 dias hébiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
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PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA

DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y
DEFENSA CIVIL

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO PALACIO MUNICIPAL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo; -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

)

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD

CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y

Pidzo maximo de
fresentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

lazo maximo de

15 dias habiles 30 dias habiles

-~ | respuesta ]
Base legal
o
E Fecha
YORIA :F) i
SR ‘CAGEL Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
490:\\«'11# [ Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento v los formatos actualizados de
@OVING,q, Declaracién Jurada
qg, <,
) . - Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en| Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018

Ftrt. 25

Edificaciones

— O
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Y
- SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
r__
PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. Lunes a Viernes de 07:30 2 12:30yde 13:30 a
- PALACIO MUNICIPAL SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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= Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
o -
-~ Denominacién del Procedimiento Administrativo
. "CESE DE ACTIVIDADES"
Cédigo: PE102734DAS
r_Y

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

Requisitos

1.- Comunicacion de cese de aclividades.

EXLL

i

Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

|

F
A.é‘
=

g - vhBo Canales de atencién
G’t'f' via ;
Mu.lﬁ't_'ipu] §‘
\ Gg Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad

Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

’\ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
o
%] Gratito Caja de la Entidad
& Costo por Reproduccion Efectivo:
3 En soles.Caja de |a Entidad.
actividades

Monto - 5/ 0.10

‘3 VORe 4 Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
B
k‘;’ SUf,LlE?g‘fﬁ Y|m Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
Xy SHONALIZACION 3 entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
R documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
-~
Suay1\k
— l Sedes y horarios de atencién
-~
= PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
- I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
-
= UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
= | Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
-,
NO APLICA Teléfono: -
- Anexo: -
Correo: -
.
- | Instancias de resolucién de recursos
=, Reconsideracion Apelacién
- Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
- Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
=
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
-~ [ respuesta
- =
B
-
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- I Base legal
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) Fecha
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- Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
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PAACIO MUNICIEAL SIMOMN BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

-

- Denominacién del Procedimiento Administrativo

-l “Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para blecimlentos objeto de Inspecclén clasificados con
nivel de riesgo alto”

- Cédigo: PE65785E631

_ I Descripcién del procedimiento

-

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para

— astablecimientos objeto de inspeccion clasificados - se%t‘m la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de

ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los slgmentes Casos.

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento .

_Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacion que afecta las condiciones

de seguridad iniciales.

Requisitos

1.- Salicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

) o | B\ 2.- Documentos téenicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
. voR % ! requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:
\a Gr;ﬁ'-m'ia ' ¢ a) Croguis de ubicacién.
Municipal §' / b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo.
\ 74 c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
'{w d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
-

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
) Memoria o protocolos de prugbas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:
1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccidn Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
confarmidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Formularios

¥ 350v

Ty p
- Buavne 4 Canales de atencién
-
Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
_— Atencion Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe
- I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
_~
Caja de la Entidad
- Maonto - S/ 705.10 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.
—_—
- I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento
— 7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
seé considera aprobada.
e )
-~ l Sedes y horarios de atencién
o=
s PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
-, I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
R
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
F Y
- I Unidad de organizacién resp ble de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
e
-
-,



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

)

SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y

DEFENSA CIVIL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD
CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y

GESTION AMBIENTAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

-
=
-~
-_
A
—_—
£
.
-
r Y
-,
-
e TP

74

E
s

zo maximo de
puesta

15 dias hébiles

30 dias habiles

Base legal

AL

A
N

Articulo 11, 14,
‘numerales 153 y 15.4
gel articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2

del articulo 33 y articulos

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo

36y 37

. Fecha
4 Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacisn
‘?IXleral x) del articulo 2, N°® 002-2018-PCM 05/01/2018
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
-
- SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
-
PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunes a Viemes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a
- PARNCIRMMNIGIDA. SIMON BOLIVAR N* 536-546 16:30.
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Denominacién del Procedimiento Administrative

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de Inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy aito”

Codigo: PE657B57TF96

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para

establecimientos objeto de inspeccion clasificados - se%un la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el

cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de

ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para |os siguientes casos;

-Establecimientos objeto de inspeccitn que no requieren de licencia de funcionamiento. o ; :

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Teécnica de Seguridad en

Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacidén que afecta las condiciones
| de seguridad iniciales.

. Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucidén de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacién.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

c) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspaccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Motas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos gue fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Formularios

Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
Atencion Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalldad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.

Monto - S/ 852.10

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn

se considera aprobada.

I Sedes y horarlos de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
-~
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
sy DEFENSA CIVIL Anexo: -
Correo: -
E )
-_— I Instancias de resolucién de recursos
-~ Reconsideracion Apelacién
- Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
-~
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
S presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
o
E ‘Base legal
-
Er
7 Articulo Denominacion Tipo Namero FRGIM
d Publicacién
q Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
3 rticulo 11, 14 |Edificaciones
l\fg erales 15.3 y 15.4
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28 pl 28, numeral 33.2
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV, | Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a
PALACIO MUNICIPA
- SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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-~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
-~
-~ Denominacién del Procedimiento Administrativo
- “Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”
_— Codigo: PE657851169
_—
| Descripcion del procedimiento
-
Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
A, establecimientos objeto de inspeccidn clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
. ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) anos.
Este procedimiento aplica para los siguientes casos:
_Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento ) .
A, OVIN _Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento
N stablecimientos Objeto de Inspeccidn que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones

seguridad iniciales.

§
3y

2, q
Joyampers
- 1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando

Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

QOVING,
%0@ Notas:
N\ <
; ‘vn % \1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
p b
4 m

Y 7o de Sequridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018
= 1 wila

™ Mualcipa

MUA?T\F Formularios

-

P4\ Canales de atencién

ad B
2 JE ASESORIk M | Atencién Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
LamJVURIDICA Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe
q
l Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
;&3’ Caja de la Entidad
Mento - S/ 208.30 Efectivo:
o En soles.Caja de la Entidad.
‘ 4l .
\3 A ;ﬂf Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
Ay
- 9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
_—
el | Sedes y horarios de atencion
o~
- PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
- I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
=
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
_—
- I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
A,
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
-_ DEFENSA CIVIL Anexo; -
Correo: -
o
— I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
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Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

Literal x) del articulo 2,
Articulos 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
el articulo 15, articulos
al 23, numeral 33.1
| articulo 33 y articulo
y 37

:

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Articuio Denominacion Ti Numero Eesh
s Publicacion
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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.
- . SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
s~
PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV, | Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a
- PALAGKI MUBIGIFAL SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
-
-,
-
_~

-
=
Rl
=
R
—_—
-
-
-
-
R
-,
-
R
-
-,
- N
R



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA™

_—
g

o yome
O Gerewia

Mljlni{"ipalc

foamia

Der ién del Pr ativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo”

Codigo: PE657B57552

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccidn clasificados - segﬂn la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.
Este procedimiento aplica para los siguiemes casos:
-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento. x 3 .
. -Establecimientos céjeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
! Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento
-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

Requisitos
1 - Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando

; Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

B 3504 2

k2l

Formularios

sl
m
3
Canales de atencién
F_Y —
P D'Q‘Na;:" Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
P [+ Atencidn Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe
/™ e Be T
i’ e T -
- <
+ S P % Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
\% RACIONRLIZACOf &
-, i Caja de la Entidad
S TR ade ntida
o SGUAT" Monto - §7129.70 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.
e
. I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
= 9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
Y
- I Sedes y horarios de atencién
R
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
i,
- I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
B
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIC : PALACIO MUNICIPAL
.
= I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
- SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
DEFENSA CIVIL Anexo: -
o Correo: -
.
I Instancias de resolucién de recursos
.
- Reconsideracién Apelacién
o Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
=
ey
.
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( SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunesa Viernes de 07:30 2 12:30 y de 13:30 a
PALAGE HLIICIRAL SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

~Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para
nivel de riesgo alto”

Codigo: PE65785351D

b bjeto de inepeccién clasificados con

A
D O
m

¥

| Descripeién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron gl otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una

vigencia de dos (02) anos. . o o ’ .
En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el

administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos
. Requisitos

1 - Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacién del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

Pago por derecho de tramitacién | Meodalidad de pagos

-
__f
Caja de la Entidad

Monto - S/ 709.40 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.

q
Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
AREA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente SUB GERENCIA - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENCIA - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL

\|Plazo maximo de 15 dias habiles
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presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

| Base legal
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i,
=
- SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
R
PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a
PALACIO MUNICIPA,
- L BREREL SIMON BOLIVAR N° 536.546 16:30.
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

—_—

= Denominacién del Procedimiento Administrativo

- "Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para blecimi bjeto de inspeccidn clasificados con
nivel de riesgo medio"

- Codigo: PEE57856F0E

- | Descripeibn del procedimiento

_—

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vlt%encia del certificado de Inspeccion Técnica de
-_ Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de |a licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
suU renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
-, certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacién del Certificado de ITSE

"Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

Canales de atencién

%\ Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad

% \ Atencion Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

&
3’ Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

-

% Caja de la Entidad
/sz‘? Monto - §/ 211.70 Efectivo:
{f_ Vo Be 4 En soles.Caja de la Entidad.
¥ GEREh .

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.

e
a I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
- UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
-

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
.
- AREA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: -

Anexo: -

- Correo: -
F Y

I Instancias de resolucién de recursos
-

Reconsideracién Apelacién

-,

Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENCIA - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
— CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
-~ Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

' Articulo

15 y articulo 24, 38

numeral 15.4 del articulo

Edificaciones

o Fecha
Denominacién Tipo Numero Publicacién
Literal x) del articulo 2,/ Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
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- SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
Y
PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 yde 13:30 a
AC| PAl

- FRESER A i SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

—

-

- Denominacién del Procedimiento Administrativo

s "Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimi bjeto de inspeccion clasificados con

nivel de riesgo muy alto”

-~ Cedigo: PE65765997E

- I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de viPencIa del certificado de Inspeccion Técnica de

- Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
Su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia

_— de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afos. ) ‘ R

-~ En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacion gue afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
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Autoridad competente AREA - AREA DE DEFENSA CIVIL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
AREA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: -
Anexo: -
Correo; -

I Instancias de resolucién de recursos

administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos
Requisitos
1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando namero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada

para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018,

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal. Sedes de la entidad
Atencién Virtual; tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 859,80 Efectivo:
En soles.Caja de |a Entidad.

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada,

Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

Reconsideracién Apelacién —‘

GERENCIA - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
GESTION AMBIENTAL

-’ﬂﬂlﬂ.ﬂ:&&m&dﬁ_iidhs.habﬂas_
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eral x) del articulo 2,
articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

presentacién
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
{ Base legal
; = Fecha
) Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

A EEEEE

PALAGIO MUNICIPAL PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI- AV. | Lunes a Viernes de 07:30a 12:30 y de 13:30 a
SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

e

. Denominacién del Procedimiento Administrativo

e "Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

-_— Cédigo: PEE578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o Juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccidn Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los reqzuisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. Ei

certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) anos. :
En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el

administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, seglin la Matriz de Riesgos.
Requisitos
1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando niimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada

para la Renovacidn del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

GERAN Formularios

ClA
ul

Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 129.10 Efectivo:

-~ En soles.Caja de la Entidad.
_—

' Plazo de atencién I Calificacién del p dimient
-
-_ 7 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

Y

I Sedes y horarios de atencién
S
FY

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.

e
- I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
- UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
N

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
-
- AREA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: -

Anexo: -
- Correo: -
i
I Instancias de resolucién de recursos
.
Reconsideracién Apelacién
e
Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENCIA - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y

- CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
- Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dlas habiles

rpresemtacion
Y
-




L )
E
i
- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
-
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
) presentacién
- Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dfas habiles
respuesta
A
- I Base legal
F Y
F
Articulo Denominacién Tipo Numero o
-~ Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N*® 002-2018-PCM 05/01/2018
_—

Articulos 11, 14, |Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4
N el articulo 15, articulos
al 23, numeral 33.1
articulo 33 y articulo
y 37
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
S
Plazo maximo de 16 dias habiles 30 dias habiles
== respuesta
N
I Base legal
E
Fecha
- Articulo Denominacié v
enominacién Tipo Numero Publicacién
Literal x) del articule 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
umeral 15.4 del articulo | Edificaciones
y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

A,
F_
_—~ SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
_—
PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30
N
-~ AR RN SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos piblicos deportives y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas”

Cédigo: PE65785664D

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete {7? dias hébiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del

4;:.'”“1\71' espectaculo. La resolucion tiene una vigencia méaxima de tres (03) meses
- :

A ONINC LY

QeOVINCIy R
_ 4 equisitos

fm v

Municipal

1 - Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo - ECSE, indicando numero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

8 3uqe

2.- Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacién, el

M representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

2 UE ASESDRIA
“URIDI

e
Nasers

3.- Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4 - Plano de la arquitectura indicando ja distribucién del escenario, mobiliario y otros, asl como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de aclividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario

&N

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones electricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacién, rutas de evacuacién y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evente

9.- Declaracion jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecéanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras e instalaciones
eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe

de AP, :
SUA A consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud
— Notas:
- 1.- Los documentos se presentan en copia simple
. 2 _ Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CEN EPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Se%uridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.
_—
B I Formularios
_—
.
l Canales de atencién
-
Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
-~ Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe
_
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Y
- Caja de la Entidad
Monto - S/ 248,20 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.
=,
- I Plazo de atencién I Calificacién del pr limiento
-,
6 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
-~ interponer los recursos administrativos.
-~
l Sedes y horarios de atencién
-,
-~ PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
L
- %
.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
DEFENSA CIVIL A
Correo: -
: 3 \Qc Inst: jas der i6n de recursos
o B 2
Y m .
_CAL » Reconsideracion Apelacién
) N [ Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
SuavTh CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
v
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
3 :Qresemacion
o zo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
GfV"BE “ %puesta
s Muficipal &
4Gug)n\"~ Base legal
A Articulo Denominacién Tipo Namero Facha
b\ Publicacién
=
2 Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
b M8 y 45 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
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SEDES DE ATENCION
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_—
a—
-~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
-—
- SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
-
PALACIO MUNICIPAL PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a
- SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

Dengminacién del Procedimiento Administrative
“Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de més de 3,000
personas”

Codigo: PE65T85966E
I Descripcién dei procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona naturai o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportiva con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucién de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, |a solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principaimente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectaculos publicos deportivos y no deportivos — ECSE, indicando numero y fecha de
pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y senalar que se encuentre vigente.

3.- Croguis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4 .- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario,

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefalizacién, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento.

9.- Declaracién jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

¥ 1%- En caso de uso de juegos mecanicos ylo electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de |a instalacién de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud

Notas.
1.- Los documentos se presentan en copia simple.
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas pragramadas para el montaje e instalaciones a realizar.

| Formularios

| Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

l Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
Cala de la Entidad
Monto - S/ 248.20 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimient
6 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

{ PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.




.
—
-~
. Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
- l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
-
- UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO . PALACIO MUNICIPAL
-_— I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Rt
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
- DEFENSA CIVIL Anexo: -
Correo: -
- w\B Instancias de resolucién de recursos
AL Lb 2/
.. Reconsideracion Apelacién
GuarT\i~] Y Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE SEGURIDAD GERENCIA - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
CIUDADANA, SERENAZGO Y DEFENSA CIVIL GESTION AMBIENTAL
-~
QQQVNCW Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
\ esentacion
IB° zo maximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
SHGE |5 puesta

I.u].i*'ipal.

R

\
A e
APl Base legal
VINC L TN
@9 1':( Q\ Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero &
Z Publicacion

5
4| Arpiculos 39, 40, 41, 47, Nuevo Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
5‘ y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"

r_ Y
E Y
-
SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
Y
PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a
-~ PALACIO MUNICIPAL SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
B
F

-
Y
i
=
e

220220022 ) )



e
_—
r
-~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
F [
. Denominacién del Servicio
- “"Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones "
Cédigo: ES657857DAC
-
- | Descripcion del Servicio
— Servicio mediante el cual una persana natural o jurldica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.
Requisitos

1.- Solicitud, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal.Sedes de la entidad
Atencién Virtual: tramitedocumentario@munipadreabad.gob.pe

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.40 Efectivo:
En soles.Caja de la Entidad.

Plazo

4 dias habiles

_"/65 Sedes y horarios de atencién

‘E"_‘Lg__ YTIR
-
= PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 12:30 y de 13:30 a 16:30.
e )
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
e
= UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL
.
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
-,
oy SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SERENAZGO Y Teléfono: -
DEFENSA CIVIL Anexo: -
Correo: -
_—
— I Base legal
£
Fecha
A i6 Nu
=) rticulo Denominacion Tipo amero Publicacién
o Mumeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N® 004-2019-JUS 25/01/2019
43 y articulo 118 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAITIA"
.
- SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
-
PADRE ABAD - PADRE ABAD - UCAYALI - AV. | Lunes a Viernes de 07:30212:30y de 13:30 @
-~ PALAGIO HUNICIFAL SIMON BOLIVAR N° 536-546 16:30.
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